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Пояснительная записка.

«Тот, кто не смотрит вперед, оказывается позади.»

Джордж Герберт

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа «Основы компьютерной грамоты» (далее – программа) разработана и реализуется в соответствии с:

· Федеральным законом от 29 декабря 2012 года No 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

· Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (утверждённым приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022г. No 629) 

· Целевой моделью развития региональных систем дополнительного 
образования детей (утверждённой приказом Минпросвещения Российской Федерации от 03 сентября 2019г. No 467)

· Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 сентября 2020 г. Об утверждении санитарных правил 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи».

· Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года (утвержденной Распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2022 года N 678-р с изменениями на 15 мая 2023 года)

· Письмом Минобрнауки Российской Федерации от 18 ноября 2015г. No 09-3242 «О направлении информации» (методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (включая разноуровневые программы)

· Уставом и локально-нормативными актами учреждения.

Данная программа разработана и адаптирована к материально-техническим условиям в учреждении, потребностям обучающихся и родителей и в соответствии с требованиями к программам дополнительного образования детей. 
Настоящая программа рассчитана на изучение основ компьютерной грамотности в течении 5 лет, по 2 часа в неделю, 360 часов обучения. На первые два года обучения принимаются дети в возрасте с 8 до 11 лет.

Наш век - это век компьютерных технологий. Все большее признание находит ПК в различных областях человеческой деятельности и предлагает  удобные средства для решения широкого круга задач. Именно поэтому, важнейшей задачей является обучение детей работе с компьютером.                                   

Возникает вопрос – зачем обучать детей работе на компьютере? Единого мнения по этому вопросу нет. Изучать информатику нужно для развития мышления (психики) ребенка, алгоритмической культуры, развития и формирования компьютерной грамотности. Кроме того, в нынешний век – век информационный, характеризующийся огромным потоком быстро меняющейся информации, необходимо быстро и умело в ней ориентироваться, применять на практике. Главным помощником в этом направлении деятельности являются информационные технологии: оперативная передача информации, поиск информации в Интернете, дальнейшее использование полученных знаний в обучении или работе. Также с использованием компьютера становится возможным и эффективным использование различных видов информации (текстовая, графическая, звуковая и проч.). Вот почему практика работы на компьютере в настоящий момент актуальна для всех. 

Актуальность данной программы для нашего поселка объясняется тем, что в отличии от других технических дисциплин изучение компьютерной грамоты отличается технологичностью, практичной направленностью, а также изменяемостью предмета изучения на современном этапе развития общества и техники. Сегодня существуют большое разнообразие вычислительных систем, множество аппаратных и программных конфигураций. Поэтому для ребенка в маленьком поселке, вступающего в жизнь и направляющего свой путь в область, связанную с использованием компьютерной техники, требуется широкий уровень знаний и практических навыков. 

Анализ программ по данному направлению показал, что надо разработать свою программу так, как при современном темпе развития вычислительной техники велика интенсивность изменения программного обеспечения и обучить ребенка всему используемому на сегодняшний день программному обеспечению не только невозможно, но и нецелесообразно. В анализируемых программах были включены программирование и технологии объектно-ориентированного программирования (III ступень сложности), а также использовалась оперативная система DOS, что не подходит к нашим условиям обеспечения образовательного процесса. 
Новизна - в настоящей программе ведется работа в широком спектре направлений, параллельно рассматриваются различные операционные системы и используются современные технологии.
Преимущество и особенность программы:

· Вариативность – возможность изменения порядка освоения тем;
· Большой объем знаний представляемый программой;
· Длительный срок реализации;

· Комплексный подход к содержанию, объединение нескольких областей знания: информационные технологии, история, география, изобразительное искусство, мировая художественная культура, дизайнерское искусство;
· В критериях и показателях оценки результата

Основная цель программы – воспитание креативных качеств личности, через овладение обучающимися новыми информационными технологиями и новыми способами обработки информации.
Задачи:

1. Формирование навыка обучающихся к принятию самостоятельных и нетривиальных решений

2. Овладение основами теоретической информатики и прикладных программ.

3. Формирование логического мышления

Ожидаемый результат программы:

Результат 1 года обучения достигнут если учащийся:

Знает:
· Правила безопасности труда.

· Внутреннее и внешнее устройство компьютера.

· Разные виды операционных систем.
· Культуру речи
 Умеет:

· Работать в определенной операционной системе

· Работать с устройствами ввода и вывода информации.

· Работать в текстовом редакторе.

· Самостоятельно выполнять творческий проект.
· Культурно общаться со сверстниками и взрослыми.  

Результат 2 года обучения достигнут если учащийся:

Знает:

· Правила безопасности труда.

· Различные виды компьютерной графики.

· Правила работы с графическими программами.

· Правила работы в программе Power Point
Умеет:

· Работать с различными типами графики и распознавать их.
· Работать в программе Power Point.
· Самостоятельно выполнять творческий проект.
· Понимает необходимость добросовестного отношения к общественно-полезному труду и учебе.
Результат 3 года обучения достигнут если учащийся:

Знает:

· Правила безопасности труда.

· Правила работы в программе Excel
· Правила работы со сканером
·  Правила работы в программе Стайкз
· Различные виды внедрения и связывания графических объектов

 Умеет:

· Работать в программе Excel.

· Работать со сканером.

· Внедрять и связывать графические объекты в различных программах
·  Создавать анимационные ролики в Стайкз
· Самостоятельно выполнять творческий проект.
Результат 4 года обучения достигнут если учащийся:

Знает:

· Правила безопасности труда.
· Технологии применения ИТ в школе

· Правила работы в программе Публикаций

· Правила построения и создания изображений и анимации в соответствующих программах
Умеет:

· Применять различные ИТ для создания школьных пособий и материалов

· Работать в программе для создания различных публикаций

· Работать в программе Gimp
· Создавать анимацию в формате GIF
· Самостоятельно выполнять творческий проект.

Результат 5 года обучения достигнут если учащийся:

Знает:

· Правила безопасности труда.
· Структуру и организацию Интернет

· Правила работы с базами данных

· Правила  создания сайта
Умеет:
· Работать в сети Интернет

· Искать и сохранять информацию из Интернета

· Работать с базами данных

· Создавать сайт с помощью различного ПО

· Самостоятельно выполнять творческий проект.
Принцип построения программы – от простого к сложному. 
Для реализации данной программы используются методы работы:
· Методы развивающего обучения  - проблемный, поисковый, творческий

· Методы дифференцированного обучения – уровневые, выполнение индивидуальных заданий, вариативность основного модуля

· Игровые методы

С учетом вышеизложенных принципов используются различные формы проведения занятий: 

· Занятие исследование объекта

· Лабораторно-практическое занятие

· Занятие диалог

· Занятие путешествие

· Творческое задание

· Проект

· Консультация.

Основной формой работы является занятие. Важнейшей особенностью занятия  является постоянная работа обучающихся в компьютерном классе на ЭВМ. На занятиях  сочетается работа с теоретическим материалом и с практической работой на компьютере. 
В практической части могут использоваться демонстрационные приемы, приемы тренажеры, контролирующие приемы и др. При организации такой работы необходимо четко сформулировать задачу и дать инструктаж по ее выполнению. Практическая работа может быть разделена на три вида:

· Демонстрация. 
· Фронтальная лабораторная работа. 

· Практикум. 

Оценка и контроль знаний, умений и навыков осуществляется педагогом после каждого практического занятия и учащимся во время выполнения работы.

Формами оценки и контроля будут являться:
· Выполнение промежуточных проверочных работ, которые будут сохраняться в компьютере в личной папке обучающегося

· Творческие итоговые индивидуальные проекты – работа выполняется обучающимися в конце  каждого года обучения. Тематика работы выверяется самим обучающимся и утверждается педагогом (список тем предлагает педагог). По завершении работы проводится конференция с творческой защитой проекта.

Критерии и показатели:
	Критерии
	Показатели
	Методики

	Потребность  самореализации в техническом творчестве
	· Активность  на занятии
· Желание участвовать в различных конкурсах, выставках и мероприятиях разного уровня.


	Методика    «Взгляд»

	Базовые знания
в соответствии с профилем образовательной программы.
	1 год обучения
	· Знает устройство компьютера

· Работает с устройствами ввода и вывода информации.

· Работает в текстовом редакторе.

· Самостоятельно выполняет творческий проект.
	Тестирование

Методика    «Клавиатор»

Методика «Издатель»

	
	2 год обучения
	· Работает с различными типами графики и распознает их.

· Работает в программе Power Point.

· Самостоятельно выполняет творческий проект.
	Тестирование

Методика «Презентация»

	
	3 год обучения
	· Работает в программе Excel.

· Работает со сканером.

· Внедряет и связывает графические объекты в различных программах
·  Создаёт анимационные ролики в Стайкз
· Самостоятельно выполняет творческий проект.
	Методики «Бухгалтер», «Сам себе учитель», «Аниматор»,  «Публикатор»

	
	4 год обучения
	· Применяет различные ИТ для создания школьных пособий и материалов

· Работает в программе для создания различных публикаций

· Работает в программе Gimp
· Создаёт анимацию в формате GIF
· Самостоятельно выполняет творческий проект.
	Методики «Сам себе учитель», «Аниматор»,  «Публикатор»

	
	5 год обучения
	· Работает в сети Интернет (находит и сохраняет информацию из Интернета, создает сайт с помощью различного ПО)

· Работает с базами данных 

· Самостоятельно выполняет творческий проект.
	Методики «Сам себе учитель», «СисАдмин»

	Социальный опыт

	· Характер отношений в коллективе. 
· Комфортность самочувствия.

· Активность.

· Креативность 
	· Методика    «Взгляд»


Содержание программы

Учебный план 1 года обучения.

	№ п/п
	Название
	Количество часов

	
	
	всего
	теория
	практика

	1.
	Вводное занятие
	1
	1
	

	2.
	Железо 
	8
	4
	4

	3.
	Работа с клавиатурой и мышью. Интерфейс. 
	10
	2
	8

	4.
	Понятие операционной системы компьютера. MS-DOS, Windows, Linux.
	9
	3
	6

	5.
	Текстовые редакторы.
	33
	3
	30

	6.
	Работа над итоговой зачетной работой.
	11
	1
	10

	итого
	72
	14
	58


Содержание разделов программы
1. Вводное занятие – планирование работы, техника безопасности, история развития компью-тера. (мультфильм с Клавиатора 2004) 
2. Железо: 

    2.1. Устройство ЭВМ (архитектура компьютера, внешнее устройство компьютера)……2 часа
    2.2. Внутреннее устройство компьютера (материнская плата, процессор, видеокарта, звуковая карта и т. д.)……………………………………………………………………2 часа
 2.3. Устройства ввода………………………………………………………………………....2 часа
 2.4. Устройства вывода……………………………………………………………………….2 часа

3. Работа с клавиатурой и мышью. Интерфейс. 

    3.1. Работа в программе «Клавиатор 2004»………………………………………………..8 часов
3.2.  Интерфейс компьютера (общие сведения)……………………………………………...2 часа
4. Понятие операционной системы компьютера. MS-DOS, Windows, Linux.

4.1. Определение операционной системы…………………………………………………...1 час
4.2. ОС MS-DOS – обзорная лекция ………………………………………………………...1 час
4.3. ОС Linux…………………………………………………………………………………3 часа
4.4. ОС Windows…………………………………………………………………………….4 часа
5. Текстовые редакторы

5.1. Общее определение текстового редактора……………………………………………..1 час

5.2. МО Word………………………………………………………………………………..32 часа
6. Работа над итоговой зачетной работой. Создание проекта на выбранную тему……..11 часов
Учебный план второго года обучения
	№ п/п
	Название
	Количество часов

	
	
	всего
	теория
	практика

	1.
	Вводное занятие
	1
	1
	

	2.
	Компьютерная графика. 
	22
	4
	18

	3.
	Теория игр, проигрыватели и другие встроенные приложения
	16
	6
	10

	4.
	Презентации.
	22
	4
	18

	5.
	Работа над итоговой зачетной работой.
	11
	1
	10

	итого
	72
	16
	56


Содержание разделов программы
1. Вводное занятие – планирование работы. Техника безопасности.
2. компьютерная графика ………………………….22 часа

2.1. Понятие компьютерной графики. История развития………………………..1 час (теория)

2.2. Виды компьютерной графики…………………………………………………1 час (теория)

2.3. Растровая графика………………………………………………………………8 час(1т+7п)

2.4. Векторная графика……………………………………………………………..8 час (1т+7п)

2.5. Фрактальная графика…………………………………………………………..4 час(теория)
3. Теория игр, проигрыватели и другие встроенные приложения………………………..16 часов
3.1. Встроенное приложение «Звукозапись»………………………………….2 часа (практика)

3.2. Проигрыватели……………………………………………………………..2 часа (практика)

3.3. Windows Movie Maker…………………………………………………………12 час(4т+8п.)

4. Презентации………………………………………………………………………………...22 часа
5. Работа над итоговой  зачетной работой…………………………………………………11 часов
Учебный план третьего года обучения
	№ п/п
	Название
	Количество часов

	
	
	всего
	теория
	практика

	1.
	Вводное занятие
	1
	1
	

	2.
	Табличные редакторы.
	25
	8
	17

	3.
	Службы печати и сканирования
	10
	2
	8

	4.
	Работа с объектами и графикой
	6
	2
	4

	5.
	Создание анимированных роликов. (программа Стайкз)
	12
	2
	10

	6.
	Основы информационной безопасности. Компьютерная вирусология.
	7
	5
	2

	7.
	Подготовка к итоговой зачетной работе.
	11
	9
	2

	итого
	72
	29
	43


Содержание разделов программы
1. Вводное занятие. Техника безопасности, планирование работы………………………….1 час
2. Табличные редакторы…………………………………………………………………….30 часов
2.1. Табличный процессор. Его назначение……………………………………….1 час (теория)

2.2. Что такое Microsoft Excel……………………………………………………...1 час (теория)

2.3. Адресация в электронной таблице (относительные, абсолютные и смешанные        ссылки) ……………………………………………………1 час (0,5 теория+0,5 практика)
2.4. Практикумы №1-№18………………………………………………………………….23 часа
3. Службы печати и сканирования………………………………………………………….10 часов
4. Работа с объектами и графикой…………………………………………………………...6 часов
4.1. Word+Excel+Power Point совместная работа………………………………………….2 часа
4.2. Внедрение и связывание объектов……………………………………………………..2 часа
4.3. Вставка объектов………………………………………………………………………..2 часа
5. Создание анимированных роликов………………………………………………………12 часов
5.1. Основы работы в Стайкз………………………………………………………………..2 часа
5.2. Практические работы  №1-№5 ……………………………………………………...10 часов
6. Основы информационной безопасности…………………………………………………..3 часа
      6.1. Компьютерная вирусология……………………………………………………………4 часа
7. Подготовка к итоговой зачетной работе ………………………………………………11 часов
Учебный план четвертого года обучения.
	№ п/п
	Название
	Количество часов

	
	
	всего
	теория
	практика

	1.
	Вводное занятие
	1
	1
	

	2.
	Информационные технологии в школе. (Разработка тестов, наглядных пособий с помощью различных редакторов)
	10
	2
	8

	3.
	Работа с программой публикации.
	14
	4
	10

	4.
	gimp + создание анимации флеш
	36
	6
	30

	5.
	Работа над итоговой зачетной работой.
	11
	1
	10

	итого
	72
	14
	58


Содержание разделов программы
1. Вводное занятие, техника безопасности, планирование работы…………………………..1 час
2. Информационные технологии в школе………………………………………………….10 часов
2.1. «Мне поможет презентация»…………………………………………………………...3 часа
2.2. «Мне поможет Excel »…………………………………………………………………..3 часа 

2.3. Компьютер в жизни школьника………………………………………………………..3 часа
3. Работа с программой публикации (разработка и создание основных форм публикаций на выбор учащихся)…………………………………………………………………………..14 часов
4. Gimp………………………………………………………………………………………..36 часов
4.1. Графический редактор Gimp. Основные приемы использования…………………...2 часа
4.2. Цветовое разрешение и цветовые модели…………………………………………1 час (т)

4.3. Возможности Gimp. Инструменты ………………………………………………...1+1 (п+т)

4.4. Горячие клавиши. Окно изображения………………………………………………1 час (т)

4.5. Панель инструментов……………………………………………………………….1+1 (п+т)

4.6. Диалоги и панели………………………………………………………………………...1 час

4.7. Создание новых файлов. Открытие файлов……………………………………………1 час

4.8. Практическая работа №1 «Навигация по изображению. Изменение размеров холста и изображения»……………………………………………………………………………...1 час

4.9. Практическая работа №2………………………………………………………………...1 час
4.10. Практическая работа №3-№15……………………………………………………..16 часов
4.11. Создание флэш анимации……………………………………………………………8 часов
5. Работа над итоговой зачетной работой…………………………………………………...11 часов
Тематический план пятого года обучения
	№ п/п
	Название
	Количество часов

	
	
	всего
	теория
	практика

	1.
	Вводное занятие
	1
	1
	

	2.
	Структура и организация Интернет.
	20
	10
	10

	3.
	 Создание сайтов.
	20
	10
	10

	4.
	Базы данных 
	20
	4
	16

	5.
	Работа над итоговой зачетной работой.
	11
	1
	10

	итого
	72
	26
	46


Содержание разделов программы
1. Вводное занятие……………………………………………………………………………….1 час
2. Структура и организация Internet………………………………………………………..20 часов
2.1. Компьютерные сети……………………………………………………………1 час (теория)

2.2. Интернет – серверы и клиенты………………………………………………..1 час (теория)

2.3. Прикладные протоколы, IP-адреса и доменные имена……………………..2 часа (теория)

2.4. WWW и Web-страницы ……………………………………………………….1 час (теория)

2.5. Адреса URL …………………………………………………………………….1 час (теория)

2.6. Браузер………………………………………………………...3 часа (1 теория +2 практика)

2.7. Поисковые системы………………………………………...4 часа (1 теория + 3 практика)

2.8. Электронная почта…………………………………………...2 часа  (1 теория +1 практика)

2.9. Социальные сети……………………………………..2 часа (1 теория (обзор)+1 практика)

2.10. Выполнение индивидуальных заданий………………………………….3 часа (практика)
3. Создание сайтов…………………………………………………………………………...20 часов
3.1. Понятие сайта (Определение, этапы создания, рейтинг)……………………1 час (теория)

3.2. Языки программирования (обзор)…………………………………………….1 час (теория)

3.3. Структура тега……..…………………………………………………………...1 час (теория)

3.4. Структура документа…………………………………………………………..1 час (теория)

3.5. Создание сайта ……………………………………………………………………….16 часов
4. Базы данных……………………………………………………………………………….20 часов
5. Работа над итоговой зачетной работой …………………………………………………11 часов
Методическое обеспечение:

Количество детей в группе зависит от количества рабочих, исправно функционирующих компьютеров на начало учебного года, но не более 7 человек. Это обусловлено тем, что работа на компьютере имеет свою специфику: если в группе занимающихся больше или за компьютером сидит по два человека, это дезорганизует процесс обучения, резко ухудшает восприятие материала, мешает проведению практических занятий. Обучение компьютерной грамотности требует индивидуального использования компьютера обучающимися, кроме того, много времени занимают индивидуальные консультации каждого обучающегося во время занятия, поэтому для успешной реализации программы необходимо количество обучающихся в группе соотнести с имеющимся количеством компьютеров.

В процессе занятий время отведенное на усвоение тем может меняться:

· По итогам выполнения практических работ по итогам изученной темы

· С учетом скорости и качества усвоения учебного материала конкретной группой обучающихся

В каждое занятие целесообразно включать элементы повторения изученного материала. При изложении нового материала необходимо включать элементы практической работы. Таким образом новый материал легче усваивается и закрепляется. 

На занятиях в теоретической части могут использоваться такие методы, как рассказ, беседа, объяснение, лекция. 
На занятиях в практической части могут использоваться демонстрационные приемы, приемы тренажеры, контролирующие приемы и др. При организации такой работы необходимо четко сформулировать задачу и дать инструктаж по ее выполнению. Практическая работа может быть разделена на три вида:

· Демонстрация. Работу на компьютере ведет преподаватель. Обучающиеся  либо наблюдают за его действиями, либо воспроизводят эти действия на своих рабочих местах. Используя демонстрационный экран, преподаватель показывает любые учебные элементы, содержание курса (схемы, тексты) в некоторых случаях педагог пересылает специальные демонстративные приемы на рабочие места обучающихся, а дети работают с ними самостоятельно.
· Фронтальная лабораторная работа. Это небольшая самостоятельная работа  с учебной программой. 
      Дидактическое назначение: 

                                1)освоение нового материала;
                                2) закрепление нового материала;

                                3) проверка усвоения новых знаний.

    
Роль педагога: наблюдение за работой обучающихся и оказание им  оперативной помощи, в том числе и через локальную сеть.

· Практикум. Учебно – исследовательская практика – это длительная самостоятельная работа на ЭВМ в пределах одного или двух занятий по индивидуальному заданию. Как правило, это такие задания, которые выдаются для отработки знаний или умений по целому разделу или теме. Обучающиеся сами решают, когда им воспользоваться компьютером, когда поработать с книгой или когда сделать запись в тетрадь (необходимо учитывать санитарно – гигиенические нормы). Педагог наблюдает за работой обучающихся, оказывает помощь, осуществляет индивидуальный контроль. При необходимости привлекает всех обучающихся для обсуждения общих вопросов, обращая внимание на характерные ошибки.
При подготовке творческих работ с обучающимися проводится предварительная подготовительная работа:

· Определяется цель данного вида деятельности

· Предлагаются варианты тем

· Составляется проект

· Определяются технологии для выполнения работы

· Обозначаются источники и пути получения информации

Периодически в конце занятий обучающимся можно предложить немного поиграть, это поможет снять усталость и напряжение, расслабиться.

Материально-техническое обеспечение:

Оборудование: 

1. Компьютерный стол

2. Стул

3. Доска

4. Персональный компьютер с комплектующими (монитор, системный блок, мышь, клавиатура, колонки или наушники)

5. Сканер 

6. Принтер

7. Мультимедийный проектор

Программное обеспечение:

1. Клавиатор 2004

2. Волшебная азбука

3. Анатомия компьютера

4. Наборы съемных носителей информации

Список литературы:

Для педагога:
1. Артемий Лебедев. «Ководство» .

2. Богомолова О.Б., Усенков Д.Ю. Искусство презентации: практикум. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний .2010

3. А. И.Бочкин Методика преподавания информатики. 

4. Гарр Рейнольдс. Презениация в стиле дзен. М.: Вильямс,2009. 

5. Бейн Грэй. Как сделать красиво в Интернете. М.: Символ. 2008

6. Алексей Гончаров. HTML в примерах. С-Пб: Питер, 2007
7. Алексей Гончаров «Microsoft Access 7.0 в примерах» С-Пб.: Питер. 2009
8. Microsoft Windows XP Home Edition и Professional  под редакцией А.Чекмарёва, С-Пб. «БХВ – Петербург», 2004 год
9. В. Денисов. Word 7 с самого начала. С-Пб.: Питер, 2009 
10. Дмитрий Лазарев. Презентация. Лучше один раз увидеть. М.: Альпина паблишерз, 2010.

11. Брюс Моррис. HTML в действии. С-Пб: Питер.2007
12. Microsoft Offise Sistem, 2003 г., В.Иванов, С-Пб, Питер, Киев, Издательская группа BHV, 2004

13. Шафрин Ю.А. «1500 основных понятий, терминов и практических советов для пользователей персональным компьютером», М., Дрофа, 2001 год

14. Семакин И. «Устройство и настройка ПК», М., Бином, 2005 год

15. Шафрин Ю.А. «Основы компьютерных технологий» - 2 тома, М., Дрофа, 2003 г.

16. Машвиц Е.И. «Компьютеризация обучения. Проблемы и перспективы», М., 1986 г

Для обучающихся:
1. Давид Златопольский: Занимательная информатика Издательство: Бином, 2011 г.
2. Кристиан Крамлиш. Интернет для занятых. С-Пб: Питер. 2008 
3. Лабораторный практикум по информатике «Графический редактор Paint» - Хандусь А.П. учитель ИКТ, Казахстан, г. Караганда, СОШ №52 им. академика Е.А. Букетова 
4. Методическое пособие по информатике к разделу «Логические основы компьютера» - Лаптева М.П., преподаватель информатики, ГАОУ СПО «Мензелинский педагогический колледж» 
5. Робин Вильямс. Дизайн для недизайнеров. М.:Символ,2008. 
6. Создание интерактивных тестов в программе MS Excel (методическое пособие для преподавателей, учащихся) - Сухинина Е.В. преподаватель специальных дисциплин ПУ №9 г.Комсомольска-на-Амуре 
7. справка по Power Point. Http://office.microsoft.com/ru-ru/powerpoint
8. Создание тестов «на оценку» в программе PowerPoint  - Старостина О.В. преподаватель информатики ГОУ СПО «Саратовский областной социально-педагогический колледж»

9. В. Паронджанов Занимательная информатика Дрофа (все книги издательства)
дата выхода: август 2008
10. Толковый словарь по вычислительным системам.

11. В.И. Першиков, В..М.Савеков «Толковый словарь по информатике»
Тесты по архитектуре компьютера

Из предложенных вариантов ответов выбрать правильный.

Вопрос №  - 1 
Компьютер - это ...
   Электронный прибор с клавиатурой и экраном.

   Устройство для выполнения вычислений.

   Универсальное устройство для хранения, обработки и передачи информации.

   Вопрос №  - 2 
Персональные компьютеры бывают ...
   Монохромные, цветные, черно-белые.

   Настольные, портативные, карманные.

   Матричные, лазерные, струйные.

 Вопрос №  - 3 
В минимальный базовый набор устройств компьютера входят ...
   Монитор, клавиатура, системный блок.

   Дисковод, принтер, монитор.

   Монитор, принтер, клавиатура.

Вопрос №  - 4 
Принтеры бывают ...
   Настольные, портативные, карманные.

   Матричные, лазерные, струйные.

   Монохромные, цветные, черно-белые.

  Вопрос №  - 5 
Укажите, в какой из групп устройств перечислены устройства ввода-вывода информации
   Стример, винчестер, мышь.

   Монитор, принтер, клавиатура.

   Винчестер, лазерный диск, дискета.

  Вопрос №  - 6 
Укажите, в какой из групп устройств перечислены устройства вывода информации
   Принтер, винчестер, мышь.

   Винчестер, лазерный диск, модем.

   Монитор, принтер, плоттер, звуковые колонки. 

Вопрос №  - 7 
Укажите, в какой из групп устройств перечислены устройства ввода информации
   Принтер, винчестер, мышь.

   Мышь, клавиатура, джойстик, световое перо, сканер.

   Монитор, принтер, плоттер, звуковые колонки.

Вопрос №  - 8 
Укажите, какое из перечисленных устройств относится к внешним устройствам компьютера ?
   Центральный процессор.

   Сканер.

   Оперативная память.

Вопрос №  - 9  

Укажите, какая из перечисленных групп устройств относится к внешней памяти компьютера?
   Монитор, дискета, мышь.

   Дисковод, дискета, оперативная память.

   Магнитная лента, лазерный диск, дискета.

 Вопрос №  - 10 
Какое устройство предназначено для обработки информации?
   Процессор.

   Дисковод.

   Модем.

 Вопрос №  - 11 
Какое устройство вывода можно использовать для получения бумажной копии документа?
   Монитор.

   Принтер.

   Сканер.

Вопрос №  - 12 
Где размещается внутренняя память компьютера?
   В мониторе.

   На дисководе.

   В системном блоке.

Вопрос №  - 13 

Где сохраняется информация (не исчезает) после отключения питания компьютера?
   В оперативной памяти.

   В постоянной памяти.

   В процессоре.

 Вопрос №  - 14 
Какое устройство вывода используется для записи информации на диск?
   Монитор.

   Принтер.

   Дисковод.

Вопрос №  - 15 

Где обычно размещается винчестер?
   В мониторе.

   В системном блоке.

   В дисководе.

 Вопрос №  - 16 
Где информация исчезает после отключения питания компьютера?
   В оперативной памяти.

   В постоянной памяти.

   На дискете.

 Вопрос №  - 17 

Какое устройство предназначено для преобразования и передачи информации между удаленными компьютерами?
   Процессор.

   Дисковод.

   Модем.

 Вопрос №  - 18 
Дискеты, винчестеры, компакт-диски - это всё ...
   Устройства для хранения информации.

   Устройства для кратковременного хранения информации.

   Устройства для обработки информации.

 Вопрос №  - 19 

Видеопамять - это часть оперативной памяти, которая предназначена для ...
   Хранения текстовой информации.

   Хранения информации о графическом изображении на экране.

   Постоянного хранения графической информации.

Вопрос №  - 20 
ОЗУ - это ...
   Основное записывающее устройство.

   Оперативное запоминающее устройство.

   Одноразовое запоминающее устройство.

Вопрос №  - 21 
Дисковод - это устройство для ...
   Вывода информации на бумагу.

   Перевода чисел из одной системы счисления в другие.

   Долговременного хранения информации.

   Чтения/записи данных с внешнего носителя. 

Вопрос №  - 22 
Устройством ввода текстовой информации является ...
   Системный блок.

   Экран дисплея.

   Клавиатура.

   Дискета.
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